
 
   

 

 
 
 

ประกาศส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต ๒ 
เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็นลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน ตามโครงการคืนครูให้นักเรียน 

สังกัดส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 
 

 

 ด้วยส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศกึษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 2  จะด ำเนินกำรคัดเลือกบุคคลเพื่อ 
เป็นลูกจ้ำงช่ัวครำวปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียน  ตำมโครงกำรคืนครูให้นักเรียน   สังกัดส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
ประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 2   อำศัยอ ำนำจตำมค ำสั่งส ำนักงำนคณะกรรมกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 
ที่ 1120/2560  สั่ง ณ วันที่ 24 กันยำยน 2560  เรื่อง กำรมอบอ ำนำจเกี่ยวกบัลูกจ้ำงช่ัวครำว  จึงประกำศ 
รับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกเป็นลูกจ้ำงช่ัวครำวปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียน ตำมโครงกำรคืนครูให้กบันักเรียน  สังกัด 
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรอียุธยำ เขต 2  โดยมีรำยละเอียดดังตอ่ไปนี ้
  

1. ชื่อต าแหน่งท่ีรับสมัครคัดเลือก 
ต ำแหน่งลกูจ้ำงช่ัวครำวปฏิบัตงิำนธุรกำรโรงเรียน ตำมโครงกำรคืนครูใหก้ับนักเรียน สังกัดส ำนักงำน 

เขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 2  จ ำนวน  2  อัตรำ  โดยปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียน 
ดังต่อไปนี ้

1.1  โรงเรียนวัดไทรโสภณ  โรงเรียนวัดศิริสุขำรำม  โรงเรียนวัดสุนทรำรำม  โรงเรียนบ้ำนบำงพลี 
จ ำนวน  1  อัตรำ 

1.2 โรงเรียนวัดไม้ตรำสมำชิกำรำม  โรงเรียนวัดทำงยำว  โรงเรียนวัดท่ำซงุทักษิณำรำม 

      จ ำนวน  1 อัตรำ 
2. ขอบข่ายภารกิจและหน้าท่ีการปฏิบัติงาน 

1.1  งำนธุรกำร สำรบรรณ จัดเก็บเอกสำร หลักฐำนทะเบียนและหนังสือรำชกำรต่ำง ๆ  รวมทัง้ 
ระบบ E-Office 

1.2  งำนพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมกำรเบิกจ่ำย รักษำดูแลควำมเปน็ระเบียบเรียบร้อย 
1.3  งำนข้อมูลสำรสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียนข้อมลู กำรส ำรวจและบันทกึข้อมลูกำรจัดท ำ 

รำยงำนข้อมลู จัดสง่และรบัข้อมลูในระบบ ICT 
1.4  งำนประสำนงำน กำรติดต่อสื่อสำรกับหน่วยงำนส่วนรำชกำรอื่น ๆ ชุมชนและท้องถ่ิน กำรให้ 

บริกำรแก่ประชำชนหรอืผูม้ำขอรบับริกำร หรือติดต่อรำชกำร 
    1.5  งำนอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

3. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิสมัครเข้ารับการคัดเลือก 
3.1  เป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไป 

(1)  มีสัญชำติไทย 
(2)  มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ 18 ปีบริบรูณ์ 
(3)  เป็นผู้ทีเ่ลื่อมใสในกำรปกครองระบบประชำธิปไตยอันมีพระมหำกษัตริย์ทรงเป็นประมุข 

ตำมรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย 
                     (4)  ไม่เป็นผู้ด ำรงต ำแหนง่ทำงกำรเมือง สมำชิกท้องถ่ิน หรือผูบ้รหิำรทอ้งถ่ิน 
                     (5) ไม่เป็นคนไร้ควำมสำมำรถ หรือจิตฟั่นเฟือนไมส่มประกอบ หรือเป็นโรคตำมที่ก ำหนดใน 
กฎ ก.ค.ศ. 
                                                                                                             / (6) ไม่เป็นผู้......... 
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          (6) ไม่เป็นผู้อยู่ในระหว่ำงถูกสั่งพักรำชกำร ถูกสั่งให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน 

(7) ไม่เป็นผู้บกพรอ่งในศีลธรรมอันดี 
(8) ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 

                     (9) ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดให้จ ำคุก เว้นแต่เป็นโทษส ำหรับ 
ควำมผิดที่ได้กระท ำโดยประมำทหรือควำมผิดลหุโทษ 

(10) ไม่เป็นผูเ้คยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไลอ่อกจำกรัฐวิสำหกจิ องค์กำรมหำชน 
หรือหน่วยงำนอื่นของรัฐ หรือองค์กำรระหว่ำงประเทศ 
                     (11) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออกหรือปลดออกเพรำะกระท ำผิดตำมระเบียบกระทรวง 
กำรคลงัว่ำด้วยลูกจ้ำงประจ ำของส่วนรำชกำรหรือกฎหมำยอื่น 

(12) ไม่เป็นผูเ้คยกระท ำกำรทุจริตในกำรสอบเข้ำรบัรำชกำรหรือเข้ำปฏิบัติงำนใน 
หน่วยงำนของรัฐ 

(13) ไม่เป็นพระภิกษุสงฆ์  สำมเณร  นักพรต  หรือนกับวช 
     3.2 คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง 
 วุฒิกำรศึกษำระดับปริญญำตรีทกุสำขำวิชำ 

4. อัตราค่าจ้าง 
ค่ำจ้ำงในอัตรำ  15,000 บำท/เดือน 

5. วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัครคัดเลือก 
ผู้ประสงค์จะสมัครคัดเลอืก ให้ขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครด้วยตนเอง ณ กลุ่มบรหิำรงำนบุคคล 

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรอียุธยำ เขต 2  ถนนกิตติขจร  ต ำบลสำมกอ  อ ำเภอเสนำ 
จังหวัดพระนครศรีอยุธยำ  ระหว่ำงวันที่ 6 -  14 มีนำคม 2561  (เว้นวันหยุดรำชกำร) 

6. เอกสารและหลักฐานท่ีจะต้องน ามายื่นในวันสมัคร 
6.1  ใบสมัครเข้ำรับกำรคัดเลือกตำมแบบที่ก ำหนด 
6.2  ปริญญำบัตร หรือ หนงัสือรบัรองคุณวุฒิ ที่แสดงว่ำเปน็ผู้ส ำเรจ็กำรศึกษำโดยจะต้องส ำเรจ็ 

กำรศึกษำและได้รบัอนญุำตจำกสภำมหำวิทยำลัยอนุมัตกิำรส ำเร็จกำรศึกษำภำยในวันที่เปิดรับสมัครวันสุดท้ำย 
และระเบียบผลกำรเรียน (Transcript)  ซึ่งระบุวิชำเอก (ฉบบัภำษำไทย) ฉบับจริงและส ำเนำ จ ำนวน 1 ชุด 
      6.3  บัตรประจ ำตัวประชำชน (ที่ยังไมห่มดอำยุ) ฉบบัจริง พร้อมส ำเนำ    จ ำนวน  1  ฉบับ 
      6.4  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  ฉบับจริง  พร้อมส ำเนำ                             จ ำนวน  1  ฉบับ 
                6.5  ใบรบัรองแพทย์  ซึ่งออกไม่เกิน 1 เดือน  และแสดงว่ำไม่เป็นโรคต้องห้ำมตำมกฎ ก.ค.ศ. 
ว่ำด้วยโรค พ.ศ. 2549    จ ำนวน   1  ฉบับ 
            6.6  รูปถ่ำยหน้ำตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตำด ำ ขนำด 1 นิ้ว  ซึ่งถ่ำยมำแล้วไม่เกิน  
6 เดือน   จ ำนวน  3  รูป 
                6.7  หลักฐำนอื่น ๆ  เช่น หนังสอืส ำคัญกำรเปลี่ยนช่ือ  ช่ือสกลุ  ทะเบียนสมรส (ถ้ำม)ี ฉบับจรงิ 
พร้อมส ำเนำ   จ ำนวน  1  ฉบับ 
  (เอกสำรหลักฐำนทุกรำยกำรต้องมีฉบับจรงิมำแสดงด้วย  เอกสำรฉบับส ำเนำทกุฉบบัใหผู้้สมัคร 
เขียนค ำรับรองว่ำ “ส าเนาถูกต้อง”  ลงลำยมือช่ือ และวัน เดือน ปี ก ำกับไว้ทุกหน้ำของส ำเนำเอกสำร) 

7. เง่ือนไขการสมัคร 
ผู้สมัครเข้ำรับกำรคัดเลือกจะต้องรับผิดชอบในกำรตรวจสอบและรับรองตนเองว่ำเป็นผูม้ีคุณสมบัติ 

ตรงตำมประกำศรับสมัครจริง และจะต้องกรอกรำยละเอียดต่ำง ๆ ในใบสมัคร พร้อมทั้งยื่นหลักฐำนในกำรสมัคร 
                                                                                                               / ให้ถูกต้อง.......... 
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ให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่มีควำมผิดพลำดอันเกิดจำกผูส้มัครไม่ว่ำด้วยเหตุใด ๆ อันมีผลท ำให้ผูส้มัครไม่ม ี
สิทธิสอบตำมประกำศรับสมัครดังกล่ำว ให้ถือว่ำกำรรบัสมัครและกำรได้เข้ำรบักำรสอบคัดเลือกครั้งนี้เป็นโมฆะ 
และหำกตรวจสอบภำยหลงัพบว่ำเป็นผู้ขำดคุณสมบัติตำมทีก่ ำหนดหรือรำยงำนข้อมลูในเอกสำรโดยเป็นเท็จ 
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรอียุธยำ เขต 2  จะไม่พิจำรณำจ้ำงจะเรียกร้องสิทธิใด ๆ 
มิได้ 

8. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก 
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรอียุธยำ เขต 2 จะประกำศรำยช่ือผู้มสีิทธิ 

เข้ำรับกำรคัดเลือก ภำยในวันที่ 16 มีนำคม 2561  ณ กลุ่มบรหิำรงำนบุคคล ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
ประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 2  และทำงเว๊ปไซต์ http://www.ayutthaya2.go.th  

9. หลักสูตรและวิธีการคัดเลือก 
คัดเลือกโดยกำรสอบภำค (ก.) ควำมรู้เกี่ยวกบังำนในหน้ำที่ เช่น งำนธุรกำร งำนสำรบรรณ 

ระบบเอกสำรอิเล็คโทรนิกส์ และควำมรอบรู้ทั่วไปทีเ่กี่ยวข้อง  และภำค (ข.) ประเมินควำมเหมำะสมกบั 
ต ำแหน่งโดยกำรสมัภำษณ์ 

10.   ก าหนดวัน เวลา และสถานท่ีคัดเลือก 
  ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 2 จะด ำเนินกำรคัดเลือกใน 

วันที่ 21 – 22 มีนำคม 2561  ซึ่งสถำนที่จะแจ้งพร้อมกำรประกำศรำยช่ือผู้มสีิทธิเข้ำรบักำรคัดเลอืก 
 

วัน เดือน ปี เวลำ รำยกำร คะแนน 
วันที่ 21 มีนำคม 2561 11.00 –  

12.00 น. 
ภำค ก ควำมรู้เกี่ยวกับงำนใน
หน้ำที่ (ข้อเขียน) 

 

50 คะแนน 
 13.00 น. 

เป็นต้นไป 

 

ภำค ข สัมภำษณ์ 
 

 

 
 

50 คะแนน 
 

 
วันที่ 22 มีนำคม 2561 09.00 น. 

เป็นต้นไป 

 

ภำค ข สัมภำษณ์  (ต่อ) 
 

 
 

11.   เกณฑ์การตัดสิน 
  ผู้ที่ผ่ำนกำรคัดเลือกภำคควำมรู้เกี่ยวกบังำนในหน้ำที่ และควำมเหมำะสมกบัต ำแหนง่ ต้องได้ 

คะแนนไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ 50 ของแต่ละภำค และรวมกันสองภำคต้องไม่น้อยกว่ำร้อยละ 60 โดยจะเรียงล ำดับที่
จำกผู้คัดเลือกได้คะแนนรวมจำกมำกไปหำน้อย ในกรณีทีผู่้คัดเลือกได้คะแนนรวมเท่ำกัน ให้ผูท้ี่คัดเลอืกได้
คะแนนควำมรู้เกี่ยวกับงำนในหน้ำทีม่ำกกว่ำเป็นผูอ้ยู่ในล ำดับที่สงูกว่ำ หำกได้คะแนนภำคควำมรู้เกี่ยวกับงำนใน
หน้ำที่เท่ำกันอีกให้ผูท้ี่ได้คะแนนควำมเหมำะสมกับต ำแหนง่ มำกกว่ำเป็นผู้อยู่ในล ำดับทีสู่งกว่ำ  ถ้ำยังได้คะแนน
ควำมเหมำะสมกบัต ำแหนง่เท่ำกันอีก ใหผู้้ที่ได้เลขประจ ำตัวสอบก่อนเป็นผูท้ี่อยู่ล ำดับทีสู่งกว่ำ  กำรตัดสินถือ
เป็นเด็ดขำด จะเรียกร้องสทิธิใด ๆ มิได้ 

12.   การประกาศรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือก 
  ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 2  จะประกำศรำยช่ือผู้ผ่ำน 

กำรคัดเลือก ภำยในวันที่ 28 มีนำคม 2561  ณ กลุ่มบริหำรงำนบุคคล  ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถม 
ศึกษำพระนครศรอียุธยำ เขต 2  และทำงเว๊ปไซต์  http://www.ayutthaya2.go.th  โดยจะประกำศ
เรียงล ำดับที ่
                                                                                                     / จำกผู้ที่ได้คะแนน....... 

http://www.ayutthaya2.go.th/
http://www.ayutthaya2.go.th/
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จำกผู้ได้คะแนนสูงสุดลงมำตำมล ำดับ  และรำยช่ือผู้ผ่ำนกำรคัดเลอืกข้ึนบญัชีไว้เป็นเวลำ 2 ปี นับตั้งแต่วัน
ประกำศผลกำรคัดเลือก 

13.   การยกเลิกบัญชีผู้ได้รับคัดเลือก 
  บัญชีผู้ได้รับคัดเลือกจะถูกยกเลิกกำรข้ึนบัญชี เมื่อผู้นั้นมกีรณีใดกรณีหนึง่ ดังต่อไปนี ้
  13.1 ผู้นั้นไม่มำรำยงำนตัวเพือ่เข้ำรบักำรสั่งจ้ำง ในวัน เวลำ ที่ก ำหนด 
  13.2 ผู้นั้นขอสละสิทธิกำรจ้ำง 
  13.3 ผู้นั้นไม่อำจเข้ำปฏิบัตหิน้ำที่ได้ตำมก ำหนดเวลำกำรสั่งจ้ำง 
  13.4 บัญชีผู้ผ่ำนกำรคัดเลอืกครบก ำหนดเวลำ 2 ปี นับตัง้แต่วันประกำศผลกำรคัดเลือก 
  13.5 หำกมีประกำศรบัสมัครครัง้ใหม่แล้วบัญชีผู้ผ่ำนกำรคัดเลือกในครั้งก่อนเป็นอันยกเลิก 

 14.  กำรเรียกตัวผู้ได้รับคัดเลือกและกำรจัดท ำสัญญำจ้ำง 
        กำรเรียกตัวผู้ไดร้ับคัดเลือกท ำสญัญำจ้ำงครัง้แรกจะใช้กำรประกำศผลกำรคัดเลือกและข้ึนบญัชี 
ของส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 2 เป็นหนังสือเรียกตัว จึงเป็นหน้ำที่ของ 
ผู้ที่ได้รบักำรคัดเลือกทีจ่ะต้องทรำบประกำศกำรข้ึนบัญชี ส ำหรบักำรเรียกตัวครั้งต่อ ๆ ไป จะมีหนงัสือเรียกตัว 
ตำมล ำดับที่ขึ้นบัญชีไว้  โดยทำงจดหมำยลงทะเบียนหรือประสำนทำงโทรศัพท์ตำมทีร่ะบุข้อมลูไว้ในใบสมัคร 
ทั้งนี้  ในวันที่จัดท ำสญัญำจ้ำง  ผู้รบัจ้ำงจะต้องไม่มีพันธะผูกพันในกำรเป็นลกูจ้ำงหน่วยงำนใด ๆ  ซึ่งผู้ที่ไม่ไป 
รำยงำนตัวและจัดท ำสญัญำจ้ำงตำมก ำหนด จะถือว่ำสละสทิธิในกำรท ำสัญญำจ้ำง ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
ประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 2  จะเรียกผู้ได้รบัคัดเลือกล ำดับที่ถัดไปเพื่อท ำสัญญำจ้ำงต่อไป และจะ 
เรียกร้องสิทธิใด ๆ ในภำยหลังมิได้ 
 
        จึงประกำศให้ทรำบโดยทั่วกัน 
   
   ประกำศ  ณ  วันที่  26  กุมภำพันธ์  พ.ศ. 2561   
 
                                             

 
 

                 (นำยบูรพำ  พรหมสงิห)์ 
   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 2 
  
 



 
 
 

ปฏิทินการคัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็นลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 
สังกัด ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 

--------------------------- 
  

ภำยในวันที่  26  กุมภำพันธ์  2561  ประกำศรับสมัคร 
 

 วันที่  6  – 14  มีนำคม  2561   รับสมัคร (เว้นวันหยุดรำชกำร) 
 

 ภำยในวันที่  16  มีนำคม  2561   ประกำศรำยช่ือผูม้ีสิทธ์ิเข้ำรับกำรคัดเลือก 
 

 วันที่  21 – 22  มีนำคม  2561   สอบข้อเขียน สอบสัมภำษณ์ 
 

 ภำยในวันที่  28  มีนำคม  2561   ประกำศรำยช่ือผูผ้่ำนกำรคัดเลือก 
  

 วันที่  2  เมษำยน  2561   ท ำสัญญำจ้ำง 
 
 

................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

                               
                                                                                              เลขประจ าตัวสอบ.................... 
               ใบสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็นลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน        
                   ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 
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    มีคุณวุฒิ ควำมรู้ควำมสำมำรถพิเศษคือ.......................................................................................... ............................. 
7.  หลักฐำนที่แนบใบสมัคร 
     (    )  ส ำเนำปรญิญำบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิทีส่ภำมหำวิทยำลัย อนุมัติแล้ว 
     (    )  ใบรำยงำนผลกำรศึกษำ (Transcript)      (    )  รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้ว  จ ำนวน  3  รูป 
     (    )  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน                           (    )  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
     (    )  ใบรับรองแพทย์                               (    )  อื่น ๆ (ระบ)ุ.......................................................................... 
    

ข้ำพเจ้ำขอรบัรองว่ำเป็นผูม้ีคุณสมบัติตรงตำมประกำศรบัสมัครและข้อควำมที่แจ้งในใบสมัครนี้ถูกต้อง 
และเป็นควำมจรงิทุกประกำร 
      
      ลงช่ือผูส้มัคร..................................................................... 
                      (.........................................................) 
                   วันที่.......................................................... 
 

เจ้าหน้าท่ีรับสมัคร เจ้าหน้าท่ีตรวจคุณสมบัติ 
ได้ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานของผู้สมัคร

แล้วถูกต้อง 
 

ลงชื่อ...................................................... 
(...............................................................) 

       วันท่ี................................................ 

ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สมัครแล้ว ปรากฏว่า 
 คุณสมบัติถูกต้อง 
 ขาดคุณสมบัติ เพราะ............................. 

ลงชื่อ...................................................... 
(...............................................................) 
     วันท่ี................................................ 

 



 
 


